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Az informéciés dnrendelkezési jogrél és az informécidszabadsagrol szolo 2011. évi CXIL
torvény (a tovabbiakban: Infotv.) 30. § (6) bekezdésében és a 35. § (3) bekezdéseben
foglaltakra tekintettel a Gydngyodssolymosi Kozos Onkorményzati Hivatalban valamint a
Gyongydssolymos  Kozségi  Onkormdnyzat — intézményeiben a  kozérdekli  adatok
megismerésére iranyuld igények teljesitési rendjére vonatkozo szabalyokat az alabbiakban
allapitom meg.

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A Szabalyzat célja a Gyongydssolymosi Kozds Onkorméanyzati Hivatal (a tovabbiakban:
Hivatal) valamint Gyoéngyossolymos Kozségi Onkorményzat intézményei (a
tovabbiakban: Intézmények) kezelésében 1évé kozérdekit adatok nyilvanossidganak
biztositasa, az adatigénylések gyors teljesitése és ezzel a lakossdg tajékoztatidsanak
elOsegitése.

2. A Szabdlyzat szervi €s személyi hatalya kiterjed a Hivatalra, az Intézményekre,
valamennyi koztisztviseldre, kdzszolgalati tigykezeldre, kozalkalmazottra, akik kézérdeki
adatot vagy kozérdekbdl nyilvanos adatot tartalmazé adatkezelést és adatfeldolgozast
végeznek.

3. A Szabélyzat targyi hatalya kiterjed a kozérdek(i adatok és a kozérdekbdl nyilvanos
adatok teljes korére.

4. Az Infotv. 27. § (8) bekezdése értelmében jelen Szabalyzat rendelkezései nem
alkalmazhatok a kozhitelli nyilvéantartasbol torténd — kiilon torvényben szabalyozott -
adatszolgaltatéasra.

5. Az értelmez6 rendelkezések tekintetében az Infotv. 3. §-a az irdnyado.

. FEJEZET

A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERHETOSEGENEK BIZTOSITASA

1. A kozérdekii adatok nyilvinossaga
1.1. A kozvélemény tajékoztatasa

A Hivatal, az Onkormanyzat valamint az Intézmények a feladatkériikbe tartozd
tigyekben kotelesek eldsegiteni és biztositani a kozvélemény pontos €s gyors
tajékoztatasit. A kozvélemény megfeleld tdjékoztatdsa érdekében rendszeres
kozzététellel, illetve egyéb moddon hozzaférhetdvé teszik a tevékenységilikkel
kapcsolatos legfontosabb adatokat. Ennek érdekében a kozérdekit €s kozérdekbol
nyilvénos adatok az Onkorményzat hivatalos honlapjan, a www.gyongyossolymos.hu
honlapon, az intézmények honlapjain (a tovébbiakban: Honlapokon) ,Kozérdeki
adatok” mentipont alatt érhet6ek el.

1.2.  Téjékoztatasi kotelezettség



1.2.2.

1.2.4.

1.3.

1.4.

1.5.

A tajékoztatasi kotelezettség kiterjed kiilondsen:

az nkormanyzati koltségvetésre, annak végrehajtasara,

az 6nkormanyzati vagyon kezelésére,

a kozpénzek felhasznalasara €s az erre kotott szerzédésekre,

a piaci szerepldk a maganszervezetek €s -személyek részére kiilonleges vagy
kizarélagos jogok biztositasara,

jogszabélyban kételezden eloirt egyéb, kozérdekbdl nyilvanos adatokra.
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Amennyiben a Hivatal és Intézmények a kezeléstikben lévé kozérdekli adatot a
Honlapokon kordbban mar nyilvanossagra hoztdk, azaz azt barki szamara
hozzaférhetdvé tették, a kozérdekl adat megismerése iranti igény teljesitheté az adatot
tartalmazo nyilvanos forras megjelslésével is.

A Hivatal és az Intézmények rendszeresen, elektronikus Gton hozzaférhetévé teszik a
tevékenységiikkel, mikodésiikkel kapesolatos legfontosabb adatokat, igy kiilondsen:

> szervezeti, személyzeti adatok

> tevékenységre, miikddésre vonatkozo adatok

» gazdalkodasi adatok.

A Hivatalnak és Intézményeknek lehetdvé kell tennitik, hogy a kezeléstikben 1évo

kozérdekll adatot barki megismerhesse, kivéve, ha

> az a mindsitett adat védelmér6l szold torvény szerint mindsitett adat,

> a kozérdek(i adatok megismeréséhez valo jogot az adatfajtdk meghatarozasaval
térvény,

> vagy az Eurdpai Unid jogi aktusa jelentds pénzligy- vagy gazdasagpolitikai
érdekére tekintettel unios jogi aktus korlatozza.

Az lizleti titok megismerésére a Polgari Térvénykonyvben foglaltak az irdnyadok.

A kozérdekbd! nyilvanos adatok megismerésére a kézérdekll adatok megismerésére
vonatkozé szabalyokat kell alkalmazni.

Dontés megalapozasét szolgalo adat nyilvanossaga

A Polgarmester, a Jegyz6, a Képviselé-testiilet és bizottsdgai feladat-€s hataskorébe
tartozo dontés meghozatalara iranyuld eljaras soran készitett vagy rogzitett, a dontés
megalapozasat szolgald adat a keletkezésétol szamitott 10 évig nem nyilvanos. Ezen
adatok megismerését — az adat megismeréséhez ¢s a megismerhet8ség kizardsihoz
fliz6d6 kozérdek stlyanak mérlegelésével — a Jegyzo engedélyezheti.
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MLFEJEZET

A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO IGENY TELJESITESE

Az eljaras meginditasa

A kozérdekl adat megismerése irant barki — barmely természetes €s jogi személy,
vagy jogi személyiséggel nem rendelkez6 szervezet (a tovabbiakban: Kérelmezo) —
kérelmet nyujthat be. A kérelem benyujtasa szoban, irasban, illetve elektronikus titon
torténhet. Telefonon t6rténd eldterjesztés nem lehetséges.

A kozérdekii adatok szolgaltatasiért felelos szervezeti egységek, személyek

A kozérdekii adatok szolgaltatasaért felelds személyek (a tovabbiakban: Adatfelelds)
listajat a Szabalyzat 3. melléklete tartalmazza.

A kozérdekii adat megismerése iranti kérelem benyujtasanak moédjai
Szbéban bejelentett kérelem

A Kérelmez6 szobeli kérelmét tigyfélfogadasi iddben a Hivatalban terjesztheti eld. A
kérelem tartalma alapjan a Hivatal Adatvédelmi felelése Kérelmezo6t az illetékes
személyhez irdnyitja.

A szébeli kérelmet akkor lehet széban teljesiteni, ha

- azigényelt adat a honlapokon méar kozzétételre kertilt,

- az alkalmazott jogszabalyra vonatkozo altaldnos tajékoztatdssal teljesithetd és az
igényl6 a valaszt szoban kéri, illetve a valasz szamara kielégitheto.

Amennyiben az igény szoban nem teljesithetd, a szoban eldterjesztett kérelemrdl az 1.
melléklet szerinti kozérdek(i adat megismerése iranti kérelmet kell kitolteni. Ezen
formanyomtatvannyal valamennyi adatfeleldsnek rendelkeznie kell.

[rasbeli és elektronikus kérelem

A kozérdek(i adat iranti igény a Hivatal postai cimén (3231 Gyongydssolymos,
Szabadsag ut 139.), a solymos.hivatal@gmail.com elektronikus levélcimen, és a
37/370-389 faxszamon terjesztheto eld.

Az igények tetszéleges formaban benyUjthatok, de tartalmazniuk kell az 1. melléklet
szerinti informaciokat.

Az elektronikus tton el6terjesztett igényt ki kell nyomtatni.
A kérelem vizsgilata
A kozérdekll adatok szolgaltatasara kijelolt felelés (Adatfelelds) koteles a beérkezett

kérelmet haladéktalanul — annak tartalma alapjan — a kovetkezd szempontok szerint
megvizsgalni:



a) tartalmazza azokat az elemeket. melyeket a formanyomtatvany alapjdn
szerepeltetni kell,

b) a megismerni kivant adatok kére egyértelmi, pontosan meghatarozhato.

¢) az adatok a Hivatal vagy Intézmények kezelésében vannak,

d) azigényelt adatok kdzérdekd, vagy kozérdekbdl nyilvanos adatnak mindstilnek,

e) a kérelmezo elérhetdsége tisztazott,

) akérelmezd a tajékoztatast milyen formaban, illetve modon kéri,

g) az adatszolgaltatas koltségeinek megtéritését kérelmezé vallalja.

42.  Amennyiben a vizsgdlat alapjan az Adatfelelés megallapitja, hogy a kérelem

a) nem tartalmazza a 4.1. pont szerinti adatokat, illetve
b) a megismerni kivant adatok kdre nem hatdrozhaté meg, haladéktalanul kdoteles a
sziikséges intézkedéseket megtenni.

Az Adatfelelés felveszi a kapcsolatot a kérelmezdvel — ha az lehetséges elsdsorban
telefonon vagy e-mailben — és felhivja a kérelem hidnyosségainak 3 napon beliil
torténd pétlasara. Az intézkedésrdl feljegyzést kell késziteni. Ha az igénylo a
felhivasban megadott hatariddig nem nyilatkozik — amennyiben az lehetséges — a
rendelkezésre 4116 adatok alapjan kell az igényt teljesiteni.

4.3,  Amennyiben a kért adatot nem a Hivatal vagy az Intézmények kezelik, errdl az
Adatvédelmi felelés haladéktalanul, de legfeljebb 5 napon beliil tajékoztatja az
igénylét.

5. Az adatszolgaltatas teljesitésének el6készitése

5.1. A kozérdekli adat megismerésére iranyuld kérelemnek a kérelem beérkezésétdl
szamitott legrévidebb 1d6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil eleget kell tenni. Ha
az adatigénylés jelentds terjedelmil, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, a hatarid6
egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithatd. Errél a kérelmezét a kérelem
beérkezését kovetd 15 napon beliil tajékoztatni kell.

5.2. Az adatokat tartalmazé dokumentumrdl vagy dokumentumrészrdl, annak tarolasi

modjatdl  fliggetlenill a kérelmezd masolatot kaphat. A madsolatkészitéssel
kapcsolatban felmeriild koltség(ek)rdl, annak Osszegérél a kérelmezét az igény
teljesitését megel6zden tajékoztatni kell.
Az igénylstél a tajékoztatds kézhezvételét koveté 30 napon belill egyértelmi
nyilatkozatot kell kérni arrdl, hogy a koltségek ismeretében fenntartja vagy modositja
a kérelmét. Amennyiben a koltségek megtéritését nem vallalja, kozolni kell, hogy az
igényelt adatokrol csak olyan forméban és moédon kaphat tajékoztatast, ami nem okoz
meg nem tériilé koltséget a Hivatalnak. Amennyiben vallalja a koltségek megtéritését,
a kérelmezoének kozolnie kell a személyazonosité adatait.

5.3. Az adatszolgaltatasnak kozérthetd formdban — lehetdség szerint — az igényld éltal
meghatérozott moédon kell eleget tenni (postai levélben, telefaxon, e-mailben, cd-n,
dvd-n). A kérelmezd &ltal hozott informatikai eszkozre (pl. pandrive) az
adatszolgaltatas nem teljesithetd.

A kozérdekli adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhato meg azért, mert
a nem magyar anyanyelvli igényl6 az igényét anyanyelvén vagy az dltala €rtett mas



5.4.

5.5.

5.6.

1.1.

1.2.

1.4.

nyelven fogalmazza meg. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra vald
hivatkozassal, hogy annak kozérthetd formaban nem lehet eleget tenni.

Az Adatfelelésnek gondoskodni kell arrol, hogy az adat szolgéltatdsa sordn olyan
adatok ne keriiljenek kozlésre, melyek nem mindsiilnek kozérdekili adatnak. Ennek
érdekében a kozérdek(i adatot is tartalmazo dokumentum azon részét, mely a
kérelmezd altal meg nem ismerhetd adatot is tartalmaz, a masolaton felismerhetetlenné
kell tenni.

A felismerhetetlenné tétel torténhet:

- papir alapi masolatndal, a meg nem ismerhetd rész letakarasaval,

- elektronikus adathordozd, valamint elektronikus levél esetében az érintett részek
kiilon dokumentumokra torténd szétvalasztasival, amennyiben ez nem lehetséges,

- dokumentumokbdl valé torlésével.

Az igény teljesitését meg kell tagadni, amennyiben a kért adat nem kozérdeki adat.

Az igény megtagaddsarol, annak indokaival, valamint az igényldt az Infotv. alapjan
megilletd jogorvoslati lehetdségekrol vald tajékoztatassal egytitt, az igény beérkezesét
kovetd 15 napon beliil irdsban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét
kozolte - elektronikus levélben értesiteni kell az igénylot.

IV.FEJEZET
AZ ADATSZOLGALTATAST KOVETO ELJARAS, JOGORVOSLAT
Nyilvantartas, ellendrzés.

A Hivatal adatvédelmi feleldse rendszeresen ellenérzi a jelen Szabalyzatban foglaltak
teljesitését, a kozérdekili adatok megismerésére irdnyuld igényekrdl és az Infotv.-ben
foglaltak végrehajtasaval Osszefiiggd kotelezettségek teljesitésérél €vente jelentést
készit a Jegyz6 részére a targyévet kdvetd marcius 31-ig.

Az adatvédelmi felelésdk jelentésiiket az alabbi adattartalomra tekintettel kiildik meg
targyévet kovetd janudr 15-ig a Jegyz0 részére.

- adatigénylések szama a targykor megjelolésével

- adatszolgaltatas forméaja

- az elutasitott kérelmek szama, az elutasitas indoka.

Az Adatvédelmi felelds az elutasitott kérelmekr6l, valamint az elutasitasok indokairél
Hivatali szint(i nyilvantartast vezet, €s az abban foglaltakrél — az Infotv. 30. § (3)
bekezdésében foglaltaknak megfeleléen — minden év januar 31-éig tajékoztatja a
Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosagot.

A kérelem alapjan torténd adatszolgéltatas esetén a kérelmez6 személyazonositd
adatait a Hivatal csak annyiban kezelheti, amennyiben a kérelem teljesitéséhez, a
koltségek megfizetéséhez az elengedhetetlentil sziikséges.



A kérelmek iktatdsat, nyilvantartasat ugy kell megszervezni, hogy az adatszolgéltatast
kovetden a kérelmezd személyes adatai haladéktalanul torélhetoek legyenek. A torlés
az Adattelelds feladata.

A személyes adatok torlése érdekében a kozérdekii adat megismerése irdnti kérelem
formanyomtatvanyon kiilén rész szolgdl a személyes adatok feltiintetésére.

A személyes adatok részt az adatszolgaltatas teljesitését kovetden — koltség
felmeriilése esetén annak megfizetése utan — el kell valasztani a nyomtatvanytol, és
gondoskodni kell a levalasztott rész megsemmisitésérol.

2. Jogorvoslat

2.1.

2.2.

A Kérelmez6 a kozérdekii adat megismerésére vonatkozd igénye elutasitdsa vagy az
igény teljesitésére nyitva allo (vagy meghosszabbitott) hataridé eredménytelen eltelte
esetén, valamint — ha az adatszolgaltatisért megallapitott koltségeket nem fizette meg
— a masolat készitéséért megallapitott koltségtérités Osszegének feliilvizsgalata
érdekében birdsdghoz fordulhat az igény elutasitdsanak kozlésétdl, a hataridd
eredménytelen elteltétdl, illetve a koltségtérités megtizetésére vonatkozd hatdridd
lejartatol szamitott harmine napon belil.

Az igény teljesitése megtagadasanak jogszerliségét, a megtagadas indokait, illetve a
méasolat készitéséért megallapitott koltségtérités Osszegének megalapozottsigat a
Hivatalnak, mint Adatkezel6nek kell bizonyitania.

3. Az elektronikus kozzétételi kotelezettség, a kozzétételi lista és az adatok

3.1.

3.2.

karbantartasa

Az Infotv. tdrvény alapjan kotelez6en kozzéteendd adatok a Honlapokon, digitdlis
forméban, barki szaméra, személyazonositas nélkiil, korlatozastdl mentesen,
kinyomtathat6, és részleteiben is adatvesztés és -torzulas nélkiil kimasolhato, a
betekintés, a letdltés, a nyomtatds, a kimdsolas és a halozati adatatvitel szempontjabol
is dijmentesen kell hozzaférhetévé tenni (elektronikus kozzététel). A kozzétett adatok
megismerése személyes adatok kozléséhez nem kotott.

A Hivatal — az Infotv. 37. § (1) bek.-ben el6irtaknak megfelel6 — altalanos kozzétételi
listajat a Szabalyzat 2. melléklete tartalmazza.

4. Az adatfelelés feladata a kozzétételi eljaras soran

4.1.

A 18/2005. (X11.27.) THM rendelet (a tovabbiakban: Rendelet) hatdrozza meg a
kozzétételi lista(ak) szerinti adatok kozzétételének szerkezetére és az Osszefliggd
targyu kozzétett adatokat egybefoglald tartalmi egységekre (kozzétételi egység)
vonatkozo eldirdsokat.

Az THM rendelet 2. § (1) bekezdése — tobbek kozott — kimondja, hogy a kozzétételre
szolgalé honlap megnyitisakor megjelend oldalon az adatkézld koteles elhelyezni a
kozzétételi listak altal el6irt adatokat tartalmazd jegyzékre vagy feliletre (a



4.2.

tovabbiakban: Jegyzék) mutatd hivatkozast. A hivatkozast a Honlapon jol lathato
modon kell elhelyezni .. K6zérdekt adatok™ elnevezéssel.

Az THM rendelet 1. melléklete hatarozza meg a Jegyzek tagolasat:

1. SZERVEZETI, SZEMELYZETI ADATOK

1.1. Kapcsolat, szervezet, vezetok

1.2. A feliigyelt koltségvetési szervek

1.3. Gazdalkodo szervezetek

1.4. Kozalapitvanyok

1.5. Lapok

1.6. Felettes, feliigyeleti, torvényességi ellenérzést vagy feliigyeletet gyakorlé szervek
1.7. Koltségvetési szervek

2. TEVEKENYSEGRE, MUKODESRE VONATKOZO ADATOK

3. GAZDALKODASI ADATOK

3.1. A mikodés térvényessége, ellendrzések
3.2. Koltségvetések, beszamoldk

3.3. Mikodés

Fent leirtaknak megfeleléen a Honlapon kozzéteendd adatokat az IHM rendelet szerinti
kozzétételi Jegyzék szerkezetét kovetve, kozzétételi egységenként tagolva (lsd.
Szabalyzat 4. melléklete) kell feltiintetni.

A kozzétételre, helyesbitésre, frissitésre, torlésre keriilé adatokat a 2. mellékletben
meghatarozott idében, az ott meghatarozott feleldsok kiildik meg elektronikus Uton az
dnkorményzat hivatalos honlapjanak szerkesztdje részére, aki az adatokat
haladéktalanul koteles megjeleniteni. Az Adatfelelos a Honlapon térténd kozzétételt
kovetden az adatok pontossagat koteles visszaellenérizni.

A kozzétételi kotelezettség teljesitése soran az alabbiakat kell figyelembe venni:

a) ahonlapra a kovetkezé dokumentumfajtak tolthetok fel:
office formatumok, PDF, kép (.jpg, .jpeg kiterjesztéssel);

b) a szoveges adatot olyan formatumban kell tovabbitani, illetve kozzétenni, amely
biztositja a szovegben vald kereshetdséget.

A Honlap szerkeszt6 az Infotv.-ben meghatarozottak szerint az egyes kozzétételi
egységekre vonatkozo lefré adatokat koteles a kozzétételi listdban meghatarozott
megdrzési 1d6 alatt karbantartani, igy killéndsen az Gjonnan kozzétett kdzzétételi
egységre vonatkozd 0j leiré adatokat 1étrehozni, az eredeti (valtozas eldtti) kozzétételi
egységben az 1j kozzétételi egység elérhetOségére utalni, a pontatlan, téves vagy
iddszerltlen leird adatot helyesbiteni.

5. Kozérdekii adatszolgaltatas koltségei

5.1. A kozérdekil adatszolgéltatas koltségei:

a) papir alapon nytjtott fekete-fehér masolat esetén:

aa) 30 Ft/masolt A/4-es oldal,



ab) 50 Ft/masolt A/3-as oldal,

b) optikai adathordozén (CD-ROM, DVD-ROM, DVD-RAM., stb.) nyujtott mdsolat
esetén 800 Ft/adathordozo,

¢) elektronikus uUton hasznalhaté egyéb adathordozén nydjtott mdsolat esetén az
adathordozo kozvetlen 6nkoltsége.

A papir alapon nyujtott masolat koltsége csak az adatigénylés teljesitéséhez sziikséges
masolt oldalak azon része tekintetében vehet6 figyelembe, amellyel a masolt oldalak
szama a tizet meghaladja.

5.2. Az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé kézbesitési koltsége:

5.3.

a) az adatigényld részére postai Giton, Magyarorszag tertiletén beliil valo kézbesités esetén
a hivatalos iratokra vonatkozo belf6ldi postai szolgéltatas dija,

b) az adatigényld részére postai uton, kulfoldre torténd kézbesités esetén az egyetemes
postai szolgaltatds keretében tértivevény tobbletszolgaltatassal feladott, konyvelt
kiildeményre vonatkozo postai szolgéltatas dija.

Az adatigénylés teljesitésével dsszefiiggd munkaerd-raforditas koltsége — az Infotv. 29. §
(5) bekezdés c) pontjaban foglalt feltétel teljesiilése mellett — abban a mértékben vehetd
figyelembe, amennyivel az adatigénylés teljesitéséhez sziikséges munkaers-raforditas
id6étartama meghaladja a 4 munkaorat.

Az adatigénylés teljesitésével Osszefliggd munkaerd-raforditasként az igényelt adat
felkutatasahoz, Osszesitéséhez és rendszerezéséhez, az igényelt adat adathordozojardl
masolat készitéséhez €s a méasolaton a meg nem ismerhetd adatok felismerhetetlenné
tételéhez sziikséges idotartam vehet6 figyelembe.

Ha az adatigénylés teljesitésére elektronikus uton kertil sor, a madsolat készitéséhez
szilkséges idotartam csak akkor veheté figyelembe, ha elektronikus forméban
rendelkezésre nem allé adat igénylésére keriilt sor, vagy a masolat készitéséhez sziikséges
iddtartam rovidebb az elektronikus formaban rendelkezésre 4allé6 adat rendelkezésre
bocsatasahoz sziikséges iddtartamnal.

A munkaerd-raforditds Osszes koltségét a munkaerd-raforditas személyenkénti
koltségeinek 6sszegeként kell megallapitani.

Az adatigénylés teljesitésével Osszefiiggd munkaerd-raforditds osszes koltségeként
legfeljebb munkadéranként atlagosan 4400 Ft vehet6 figyelembe.

A Szabalyzat jelen pontjdban fogaltakat a Korm. rendelet vonatkozé rendelkezései
figyelembe vételével kell alkalmazni.



VL
ZARO RENDELKEZES
A Szabalyzatban nem szabalyozott kérdésekben az Infotv.-ben foglaltak az irdnyadoak.

Jelen Szabalyzat 2020. aprilis 1. napjan Iép hatalyba.

Gyo6ngydssolymos, 2020. marcius 16.
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1. melléklet

IGENYBEJELENTO LAP
KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE

1. AZIGENY PONTOS LEIRASA:

2. AZ ADATKERO NEVE, LAKCIME*:

3. AZADATTOVABBITAS IGENYLO ALTAL KERT MODJA:
a) Személyes dtvétel:

Papiron/elektronikus adathordozén (CD/DVD)**
(**A megfeleld rész aldhtizando)

b) Postai iiton:

Név:
Lakcim:
Telefonszam;

Papiron/elektronikus adathordozén (CD/DVD)**
(***A megfelel( rész alahtizando)

b) E-mailben az alabbi cimre:

@

¢) Faxon az aldbbi telefonszdmra:

C ) -

4. NYILATKOZAT

Alulirott ... nyilatkozom, hogy az adatszolgaltatéssal kapcsolatosan
felmeriild kéltségeket megtéritem/nem téritem meg. **** (A megfeleld rész aldhiizando)

Jelen nyilatkozat alafrasaval tudomasul veszem, hogy amennyiben a felmeriilé koltségek megtéritését
nem vallalom, az 4ltalam kért adatokrél csak olyan formaban és médon kaphatok tajékoztatast, amely
nem okoz meg nem tériilé koltséget a Gyongyossolymosi Kézos Onkorményzati Hivatalnak.
Tudomasul veszem tovabbd, hogy igényem visszavondsa esetén az adatok eléallitasaval Osszefliggésben
az igény visszavonasaig felmeriilt koltségeket kisteles vagyok megfizetni.

Kelt: , 20 év ho nap




ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. SZERVEZETI, SZEMELYZETI ADATOK

2. melléklet

Adat Frissités Megdrzés Felelés
A kozfeladatot elldtd  szerv
1 hivatalos neve, székhelye, postai | A valtozasokat Az el6z6 B
cime, telefon- és telefaxszama, kévetSen allapot ey "
. o . - o intezmenyvezetok
elektronikus levelcime, honlapja, azonnal torlendo
lgyfélszolgélatédnak elérhetdségei
A kozfeladatot ellatd szerv
) szervezeti felépitése szervezeti A valtozasokat Az el6z6 -
egységek megjeldlésével, az kévetSen allapot ey 3
. . N . intézmenyvezetok
egyes szervezeti egysegek azonnal torlendo
feladatai
A kozfeladatot ellato szerv
vezetbinek és az egyes szervezeti — o
3. , 2 c9y A valtozasokat Az el0z0 . u
egysegek vezetdinek neve, - . jegyzo
p . N kdvetden allapot s y
beosztasa, eléerhetdsége (telefon- - ,, intezmenyvezetok
: A : azonnal torlendd
es telefaxszama, elektronikus
levélcime)
A szervezeten belll illetékes
{igyfélkapcsolati vezetd neve et _
4. gyreiapc . ! A véltozasokat Az eloz0
elerhetosege (telefon- es Kdvetden 4llapot . .
telefaxszama, elektronikus azonnal térleﬂ 45 o Jegyzo
levélcime) és az ligyfélfogadasi intezmenyvezetok
rend
Testlileti szerv esetén a testllet A valtozasokat Az el6z26
5. létszéma, Osszetétele, tagjainak kévetden allapot jegyzo
neve, beosztasa, elérhetdsége azonnal torlendd
A kdzfeladatot ellatd szerv ' )
iranyitésa, feligyelete vagy i Jegyzo
o . e Az elozo
ellendrzése alatt allo, vagy A valtozasokat | . L
) . vy ot o allapot 1 évig . o
alarendeltsegében miikddo mas kdvetGen . intézmeényvezetok
. s archivumban
kozfeladatot ellatd szervek azonnal o
6 X . tartasaval
. megnevezese, s 1. pontban
meghatarozott adatai
A kozfeladatot ellato szerv
tobbségi tulajdonadban allo, illetve
részvételével miikéd6 gazdalkodo
szervezet neve, székhelye, s Az eloz6
. Py C A valtozasokat | . o
elerhetOsege (postai cime, Kévetden allapot 1 evig ) .
7. telefon- és telefaxszama, archivumban Jegyzo
. o1 azonnal .
elektronikus levelcime), tartasaval
tevékenységi kére, képviselGjének
neve, a kdzfeladatot ellatd szerv
részesedésének mértéke
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A kozfeladatot ellato szerv altal ) .
alapitott kézalapitvanyok neve, e Az eléz6 Jegyzo
. , v . . A valtozasokat . L
székhelye, elérhetOsege (postai Kovetden allapot 1 evig
cime, telefon- és telefaxszama, azonnal archivumban intézmenyvezetok
8. elektronikus levélcime), alapitd tartasaval
okirata, kezel6 szervének tagjai
A kozfeladatot ellatd szerv altal
alapitott koltségvetési szerv neve, jegyzo
székhelye, a koltségvetési szervet e Az el6z0
lanits i bal 1Bl A valtozasokat o 1 évi o B
a apito jogszabaly megjelGlese, KSvetden a appt &vig | intézményvezeték
illetve az azt alapitd hatarozat, a azonnal archivumban
9, koltségvetési szerv alapitd okirata, tartasaval
vezetdje, honlapjanak
elérhetdsége, miikodesi eng.
A kdzfeladatot ellatd szerv altal s
iy . . Az eloz6
10. alapitott Ia}ppk neve, a ) A valtoze,xlsokat Allapot 1 évig jeqyzé
szerkesztOség és kiadd neve és kovetden .
, ; ” ,, archivumban
cime, valamint a foszerkeszto azonnal .
tartasaval
neve
A kozfeladatot ellato szerv
felettes, illetve feliigyeleti
szervének, hatosagi dontései Az elézs
tekintetében a fellebbezés A valtozasokat | . ) v
P o allapot 1 évig jegyzo
elbiralasara jogosult szervnek, kovetoen ,
S . archivumban
11. ennek hianyaban a kozfeladatot azonnal tartasaval L .
ellatd szerv felett térvényességi intezmenyvezetok
ellendrzést gyakorl6 szervnek az
1. pontban meghatarozott adatai
II. TEVEKENYSEGRE, MUKODESRE VONATKOZO ADATOK
Adat Frissités Megorzés Felelos
A kdzfeladatot ellatod szerv
feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét meghatarozo,
a szervre vonatkozo alapvetd i ) ”
jogszabalyok, kézjogi A véltozasokat . Az elozg ) Jedyzo
. ; . o allapot 1 évig
szervezetszabalyozo eszkdzok, kovetden archivumban L, .
valamint a szervezeti és azonnal " intezmenyvezetok
g . tartdsaval
mitkddési szabalyzat vagy
tgyrend, az adatvédelmi és
1, adatbiztonsagi szabalyzat
hatalyos és teljes szovege
Az el6zo jegyzo
A helyi 6nkormanyzat dnként alnz\[jizt
vallalt feladatai Negyedévente archivurmban
2. tartasaval




Allamigazgatasi, Snkormanyzati,
és egyéb hatdsagi ligyekben
tigyfajtankent és
eljarastipusonként a hataskorrel
rendelkez6 szerv megnevezése,
hataskor gyakorlasanak
dtruhdzasa esetén a ténylegesen
eljard szerv megnevezése,
illetékességi teriilete, az
tigyintézéshez sziikséges
dokumentumok, okmanyok,
eljarasi illetékek (igazgatasi
szolgaltatasi dijak)
meghatarozasa, alapveto eljarasi
szabélyok, az eljarast meginditd
irat benytijtasanak modja (helye,
ideje), Ugyfélfogadas ideje, az
ligyintézés hatarideje (elintézési,
fellebbezési hatéridd), az lgyek
intézését segitdé Utmutatdk, az
tigymenetre vonatkozd
tajékoztatas és az Ugyintézéshez
hasznalt letbithetd
formanyomtatvanyok, az igénybe
vehetd elektronikus programok
elérése, idopontfoglalas, az
tigytipusokhoz kapcsolodo
jogszabalyok jegyzéke,
tajékoztatas az lgyfelet megilletd
jogokrol és az lgyfelet terheld
kotelezettségekrol

A valtozasokat
kovetden
azonnal

Az el6z6
allapot
térlendo

jegyz6

A kézfeladatot ellato szerv altal
nyUjtott vagy koltségvetésébdl
finanszirozott kézszolgaltatasok
megnevezése, tartalma, a
kozszolgaltatasok
igénybevételének rendie, a
kbzszolgaltatasert fizetendd dij
mértéke, az abbdl adott
kedvezmények

A valtozasokat
kévetden
azonnal

Az el6z6
allapot 1 évig
archivumban

tartasaval

jegyz8

intézményvezetdk

a) A kozfeladatot ellato szerv
altal fenntartott adatbazisok,
illetve nyilvantartasok leird adatai
(név, formatum, az adatkezelés
célja, jogalapja, idtartama, az
érintettek kore, az adatok
forrésa, kérdoives adatfelvétel
esetén a kitoltendd kérddiv), az
adatvédelmi nyilvantartasba
bejelentendd nyilvantartasok-nak
az e torvény szerinti azonosito
adatai;

b) a kdzfeladatot elldto szerv
altal - alaptevékenysége
keretében - gy(jtott és
feldolgozott adatok fajtai, a

hozzaférés modia, a

A valtozasokat
kodvetben
azonnal

Az el6z6
allapot 1 évig
archivumban

tartasaval

jegyz6
intézményvezetok




masolatkeészites koltséger

A kozfeladatot ellato szerv Az eldzd
nyilvanos kiadvanyainak cime, allapot
témaja, a hozzaférés modja, a 1 évig
6 ki“adv/émy, i,ngyengsslége, illetve a | Negyedévente arch(\{ur)wban jegyzd
) koltsegtérites merteke tartasaval
A testiileti szerv dontései
el0készitésének rendje, az
allampolgari kozrem(ikodeés
(véleményezés) mddja, eljarasi As el jegyzo
szabalyai, a testiileti szerv o . -
iiléseinek helye, ideje, tovabba A valtozasokat allapot 1 evig
nyilvanossaga, dontései, kévetoen archivumban
tlésének jegyzokonyvei, illetve azonnal tartasaval
7. dsszefoglaldi; a testiileti szerv
szavazasanak adatai, ha ezt
jogszabaly nem korlatozza
A torvény alapjan kézzéteendd Torvény eltéro
jogszabalytervezetek és rendelkezése Az elézs jegyz6
kapcsolodd dokumentumok; a hianyaban a Allanot 1 évi
helyi 6nkormanyzat képviseld- benyljtas E b 9
8. testiiletének nyilvanos iilésére idépontjat artc rltvum Tn
benyUjtott elGterjesztések a kovetben artasava
benyUjtas idépontjatdl azonnal
A kdzfeladatot elldto szerv altal Legéle?bb 1 Jedyzo
kdzzétett hirdetmények, Folyamatosan evig L ”
kézlemények archnx{umban intézményvezetok
°. tartasaval
A kozfeladatot ellatd szerv altal Az 6'029 . ey
10. kiirt palyazatok szakmai leirasa, Folyamatosan allapot 1 evig int€zmeny vezetok
T , archivumban
azok eredményei és indokolasuk o
tartdsaval
A kozfeladatot ellaté szervnél A vizsgalatrol Az el6z6 . je,gyz6 B
végzett alaptevékenységgel 52016 allapot 1 évig intézmenyvezetok
kapcsolatos vizsgéalatok, jelentés archivumban
11. ellenérzések nyilvanos megismerését tartésaval
megallapitasai kévetoen
haladéktalanul
A k6zérdek(i adatok
megismerésére iranyuld igények
intézésének rendje, az illetékes Ar el
szervezeti egység neve, &llapot
elérhetGsége, s ahol kijeldlésre , " ,, . o
12. kerill, az adatvédelmi felelés, Negyedévente tdrlendo Adatvédelmi felelos

vagy az informécids jogokkal
foglalkozd személy neve
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A kozfeladatot ellatd szerv

13. tevékenységere vonatkozo, Negyedévente é”g\soilc;zeg\/ig Adatvédelmi felelds
jogszabalyon alapuld statisztikai archivurnban
adatgy(jtés eredményei, idobeli tartasaval
valtozasuk
A kozérdek(l adatokkal Az el6zo
kapcsolatos kételezo statisztikai ; allapot 1 évig ; i 5
14, 0> K0 Negyedévente ¢ Adatvedelmi felelos
adatszolgaltatas adott szervre archivumban
vonatkozo adatai tartasaval
Azon kozérdek( adatok Az el
hasznositasara iranyuld : . . ; i “
15, crorsBdbeok Iistéja,?';melyekben Negyedevente Ziliglg\)/tu:n E\gg Adatvédelmi felelds
a kozfeladatot ellatd szerv az tartasaval
egyik szerzddé fél
A kozfeladatot ellato szerv Az el
16 kezelésében 1év6 kozerdek(i A véltozasokat | . . .| Adatvédelmi felelés
) adatok felhasznalasara, kovetden Zl:iﬁgltuiwi\gr?
hasznositdsara vonatkozd azonnal tartasaval
altaldnos szerzédési feltételek
A kozfeladatot ellatd szervre A valtozasokat Az €l6z6
17. vonatkozo kiilonos és egyedi kévetden allapot Adatvedelmi felelos
kozzétételi lista azonnal torlendd
A kozfeladatot ellato szerv
18 kezelésében levé, a kozadatok Ay elészs Adatvédelmi felelés
' Ujrahasznositasarol szold torvény | A valtozasokat Allapot 1 &vi
szerint Ujrahasznositas céljara kovetd 15 arcEn’vumbar?
elérhetd kulturalis kozadatok napon bellil tartasaval
listdja a rendelkezésre alld
formatumok megjeltlésével stb.
A 18. sor szerinti kdzadatok és
19. kulturah§ }<o;adatok ujra- A valtozasokat A7 eldzé Adatveédelmi felelos
hasznositasara vonatkozo o .
. s p koveto 15 allapot
altaldnos szerzodési feltetelek napon belil térlendd
elektronikusan szerkeszthetd P
valtozata
A 18. sor szerinti kdzadatok és
20 kulturalis kézadatok Gjra- Adatvédelmi felelGs
' hasznositas céljabdl torténd e Az eléz6
, s A valtozasokat .
rendelkezésre bocsatasert e allapot
) vt e koveto 15 N .
fizetendd dijak altalanos " térlendo
. . o o . napon beldl
jegyzéke, a dijszamitas alapjat
kepezo tényezbkkel egyiittesen.
21 A ‘§O,Z a?atgk u;rahgsgr.\osmasarol .1 A valtozasokat Az elozo Adatvédelmi felel6s
. sz0l0 térvény szerinti jogorvoslati Kévets 15 allapot
tajékoztatas térlendd

napon belil




22.

A kozfeladatot ellatd szerv altal
megkotott, a kdzadatok
Ujrahasznositdsardl szold torvény
szerint kotott kizardlagos jogot

biztositd megallapodésok

targyanak, valamint a

elemeinek megjeltlése

szerzddo feleinek megjeldlése, a
kizarolagossag idGtartamanak,

megallapodas egyéb lényeges

A valtozasokat
kovetd 15
napon bellil

Az el6z6
allapot
torlendo

Adatvédelmi felelos

III. GAZDALKODASI ADATOK

Adat

Frissités

Megérzés

Felelos

A kozfeladatot ellatd szerv éves
kéltségvetése, szamviteli
térvény szerint beszamoldja
vagy éves koltségvetés
beszamoloja

A valtozasokat
kovetGen azonnal

A kdzzétételt
kévet6 10 évig

jegyz6
intézmeényvezetok

A kozfeladatot ellatd szervnél
foglalkoztatottak létszamara és
személyi juttatésaira vonatkozo
Osszesitett adatok, illetve
dsszesitve a vezetOk és vezetd
tisztségviseldk illetménye,
munkabére, és rendszeres
juttatasai, valamint
koltségteritése, az egyéb
alkalmazottaknak nyUjtott
juttatasok fajtaja és mértéke
Osszesitve

Negyedévente

A kiilon
jogszabalyban
meghatarozott

ideig, de legalabb
1 évig
archivumban
tartasaval

jegyz6

intézmeényvezetdk

A kozfeladatot ellatd szerv altal
nyujtott, az allamhaztartasrol
52016 torvény szerinti
koltségvetési tamogatasok
kedvezményezettjeinek nevére,
a tamogatas céljara, osszegére,
tovabba a tdmogatdsi program
megvaldsitasi helyére vonatkozo
adatok, kivéve, ha a kozzététel
eldtt a koltségvetési tamogatast
visszavonjak vagy arrol a
kedvezményezett lemond

A dontés
meghozatalat
kovetd hatvanadik

napig

A kozzétételt
kbvetd 5 évig

jegyz6

intézményvezetok

a) Az allamhaztartas
pénzeszkozei felhasznalasaval,
az allamhaztartashoz tartozo
vagyonnal torténd
gazdalkodassal dsszefliggd,
6tmillié forintot elérd vagy azt
meghaladd értéki
arubeszerzésre, épitési
beruhazasra, szolgaltatas

A donteés
meghozatalat
koveto
hatvanadik

napig

A kozzétételt
kovet6 5 évig

jegyz6

intézményvezetdk
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megrendelésre,
vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon
vagy vagyoni értékii jog
atadéasara,

b) valamint koncesszidba adasra
vonatkozo szerzédések
megnevezeése (tipusa), targya, a
szerz6dést koto felek neve, a
szerz8dés értéke, hatarozott
id6re kotott szerzddés esetében
annak idotartama,

valamint az emlitett adatok
valtozasai, a nemzetbiztonsagi,
illetve honvédelmi érdekkel
kdzvetlentll 6sszefliggd
beszerzések adatai, és a
mindsitett adatok kivételével

A szerzGdés értéke alatt a
szerz6dés targyaért kikotott -
altalanos forgalmi adé nélkil
szamitott - ellenszolgaltatast kell
érteni, ingyenes lgylet esetén a
vagyon piaci vagy konyv szerinti
értéke koziil a magasabb
Osszeget kell figyelembe venni.
Az idGszakonként visszatérd -
egy évnél hosszabb idétartamra
kotott - szerzédéseknél az érték
kiszamitasakor az
ellenszolgaltatas egy évre
szamitott 0sszegét kell alapul
venni. Az egy koltségvetési
évben ugyanazon szerzodo féllel
kotott azonos targyu
szerzbdések értékét egybe kell
szamitani

A koncessziorol szold

A kiilon jegyz6
torvényben meghatarozott Negyedévente jogszabalyban
nyilvanos adatok (palyazati meghatarozott | intézményvezetsk
kiirasok, palyazok adatai, az ideig, de legalabb
elbiralasrdl készitett 1 évig
emlékeztetok, palyazat archivumban
eredménye) tartésaval
A kozfeladatot ellatd szerv éital
nem alapfeladatai ellatasara (igy
kulonosen egyesiilet
tAmogatasara, foglalkoztatottai A kiilon . .
szakmai és munkavallaldi érdek- . jogszabalyban Jegyzo
képviseleti szervei szamara, Negyedevente meghatarozott | | B
foglalkoztatottjai, ellatottjai ideig, de legalabb | Intézmenyvezetok
oktatasi, kulturalis, szocialis és 1 évig
sporttevékenységet segitd archivumban
szervezet tamogatasara, tartasaval

alapitvanyok altal ellatott
feladatokkal 6sszefliggd
kifizetésre) forditott, otmillié




forintot meghaladd kifizetések

jegyz6
Az Eurdpai Unid tamogatasaval . .

L e . . Legalabb 1 evi inté7me 5
megvalosuld fejlesztések leirasa, a?chfvumbang intezmeényvezetok
az azokra vonatkozo tartasaval
szerzodesek Negyedévente

jegyz6
Kézbeszerzési informécidk (éves Negyedevente Legalébb 1 évig | intézmenyvezetdk
terv, 0sszegzés az ajanlatok Y

elbiralasardl, a megkotott
szerzOdésekrdl)

archivumban
tartasaval
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3. melléklet

GYONGYOSSOLYMOSI 6205 ONKORMANYZATI HIVATAL
SoLymosy OVoDA
GARDONYI GEzA MUVELODEST HAZ Es KONYVTAR

ADATFELELOSEI

FELADATKOR KIJELOLT MUNKATARS TAVOLLETEBEN
HELYETTESITI
Gyobngydssolymosi K6z0s Jegyzd aljegyz6
Onkormanyzati Hivatal
Adatvédelmi feleldse
Adatfelelds — intézményvezetd intézményvezetd
Solymosy Ovoda altalanos helyettese
Adatfelelés — intézményvezetd intézményvezetd
Gardonyi Géza Miivelodési Haz és altalanos helyettese
Kényvtar
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1. SZERVEZETI, SZEMELYZETI ADATOK

1.1. Kapcsolat, szervezet, vezetdk

I. Kézzétételi eqgység: Elérhetdségi adatok

4. melléklet

A) Adat megnevezése

B) Megjegyiés

1. Hivatalos név (teljes név)

2. Székhely

3. Postacim (postafiok szerinti cime, ha van)

4. Telefonszam (nemzetkdzi vagy belfoldi szamként,
utobbi esetben korzetszdmmal, illetve szolgdltatds-
vagy halozatkijell szammal)

5. Faxszam (nemzetkozi vagy belfoldi szamként,
utobbi esetben kérzetszammal, illetve szolgdltatds-
vagy halozatkijelolS szammal)

6. Kozponti elektronikus levélcim

A kdzvetlen elérés biztositasaval.

7. 4 honlap URL-je

8. Ugyfélszolgdlat vagy kizonségkapesolat
elérhetdsége (telefonszam, telefaxszam, iigyfélfogadas
helye, postacime)

Ha t6bb énallé iigyfélszolgdlat vagy
kozonségkapesolat is van (pl. szervezeti egységenként
eltérd), akkor az elérhetdségi adatokat
iigyfélscolgalatonként vagy kézonségkapcesolatonként
csoportositva.

9. Az tigyfélszolgalati vagy kozénségkapesolati vezetd
neve

Ha tobb énallo ligyfélszolgalat vagy
kozonséghkapcesolat is van (pl. szervezeti egységenként
eltérd), akkor az elérhetségi adatokat
iigyfélszolgdlatonként vagy kozonségkapesolatonként
csoportositva.

10. 4z nigyfélfogadas rendje

Ha tobb onallo iigyfélszolgalat vagy
kozonséghkapcesolat is van (pl. szervezeti egységenként
eltérd), akkor az elérhetdségi adatokat
iigyfélszolgdlatonként vagy kizénségkapesolatonként
csoportositva.

Il. Kozzétételi egység: A szervezeti struktura

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A szervezeti struktira dbraja (a szervezeti egységek
¢s vezetdik megnevezésével)

Elérést biztositva a szervezeti egységek feladatainak

leirdsdt tartalmazo dokumentumokhoz.

Il Kbzzétételi egység: A szerv vezetsi

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A szerv vezetdjének, vezetdinek, valamint testiileti
szerv esetén a testiileti tagok neve, beosztds
imegnevezése, hivatali elérhetdsége (telefon, telefax,

ostacim, elektronikus levélcim)

Az elektronikus levélcim kozvetlen elérésének
biztositasaval.

2. A szervezeti egységek vezetGinek neve, beosztds
imegnevezése, hivatali elérhetisége (telefon, telefax,
ostacim, elekironikus levélcim)

Szervezeti egységenként felsorolasszeriien. Az
elektronikus levélcim kozvetlen elérésének

biztositdsdval.

1.2. A fellgyelt koltségvetési szervek

I. Kozzétételi egység: A szerv iranyitdsa, feliigyelete vagy ellenbrzése alatt 4116, vagy aldrendeltségében



mikods mds kézfeladatot elldto szerv

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A szerv irdanvitdsa. feliigvelete vagy ellendrzése
alatt allo, vagy aldrendeltségében miikodd mdas

s=ékhelve, elérhetisege (telefonszam, telefaxszdm,
vostacim. elekironikus levélcim)

A szerv dltal alapitott kiltségvetési szerv adatait kiilon
kozzérételi egvségben kell kozzétenni. Az elektronikus

kézfeladator elldio szervek hivatalos neve (teljes neve)\levélcim kozvetlen elérésének biztositdasdaval.

2. 4 szerv irdnvitdsa, feliigvelete vagy ellendr=ése
alart allo, vagy aldrendeltségében miitkods mds
kozfeladatot elldtd szervek honlapjdanak URL-je

- honlap kozvetlen elérésének biztositasdval.

3. A szerv iranyitasa, feliigvelete vagy ellendr=ése
alatt allo, vagy aldrendeltségében miikods mds
kozfeladatot ellatd szervek iigyfélszolgalatanak vagy
kozonségkapcsolatanak elérhetdsége (telefonszam,
telefaxszam, ligyfélfogadds helye, postacime),
ligvfélfogaddasanak rendje

1.3. Gazdalkodé szervezetek

I. Kdzzétételi eqység: A szerv tulajdonaban Gllo vagy részvételével miikéds gazddlkodd szervezetek

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Azon gazddlkodé szervezetek neve, székhelve,
elérhetdsége (telefon, telefax, foldrajzi hely, postacim,
elektronikus levélcim), amelyek a kizfeladatot elldto
szerv t6bbségi tulajdondban dllnak, illetve amelyek
felett kbzvetlen iranyvitassal rendelkezik

2. A fentiek szerinti gazdalkodo szervezetek
tevékenvségi kérének leirdsa

3. A fentiek szerinti gazddlkodo szervezetek
képviselGjének neve

4. 4 fentiek szerinti gazdalkodo szervezetekben a
kozfeladatot elldtd szerv részesedésének mértéke

1.4. Kozalapitvanyok

I. Kozzétételi egység: A szerv dital alapitott kbzalapitvanyok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Azon kézalapitvanyok neve, amelyeket a
kozfeladatot elldto szerv alapitott, amelyek alapitoi
jogadt & gvakorolja

Iz alapito okiratok kozvetlen elérhetéségeének
biztositdsdaval.

2. A fentiek szerinti kozalapitvanyok székhelye

3. 4 fentiek szerinti kozalapitvanyok kezeld szerve
tagiainak felsoroldsa

1.5. Lapok

I. Kbzzétételi egység: Lapok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. 4 kbzfeladatot elldto szerv dltal alapitott lapok
ineve

2. A kozfeladatot elldto szerv dltal alapitott lapok
szerkesztéségének és kiaddjanak neve és elérhetdsége
(telefon, telefax, foldrajzi hely, postacim, elektronikus
levélcim)

Iz elektronikus levélcim kbzvetlen elérésének
biztositdasdval.

3. 4 kézfeladatot elldté szerv dltal alapitott lapok
fOszerkesztdjének a neve

1.6. Felettes, feliigyeleti, tdrvényességi ellendrzést vagy felligyeletet gyakorlé szerv

I. Kozzétételi egyséq: Felettes, feliigyeleti, térvényességi ellendrzést vagy feliigyeletet gyakorld szerv

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. 4 kizfeladatot elldts szerv felettes. illetve
feliigveleti scervénelk, hatésdgi dontéseinek

A honlap és az elektronikus levélcim kozvetlen
elérésének biztositasaval.




rekinterében a fellebbezés elbirdldasdara jogosult
szervek, ennek hidnvaban a kozfeladator elldto szery
releit 1orvénvességl ellendr=ést vagy feliigveletet
lovakor{o szerv hivatalos neve (teljes neve). székhelve,
elérhetdsége (telefon, telefax, foldraj=i hely, postacim.
elektronikus levélcim), honlapjanak cime

2. 4 kézfeladatot ellatd szerv felettes. illetve
feliigveleti szervének, hatdsdagi dontéseinek
tekintetében a fellebbezés elbirdldsdara jogosult
szervek, ennek hidnyvaban a kizfeladatot elldto szerv
felett torvénvességi ellendrzést vagy feliigyeletet
igyakorlo szerv iigyfélszolgdlatanak vagy
kdzonségkapesolatanak elérhetiosége (telefonszdam,
telefaxszdm, tigyfélfogadds helye, postacime),
iigyfélfogaddsdnak rendje

7. Kéltségvetési szervek

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellato szerv dltal alapitott
koltségvetési szerv neve, székhelve, a koltségvetési
szervet alapito jogszabdly megjelilése, illetve azt
alapito hatdrozat, a koltségvetési szerv alapito
okirata, miikodési engedélyve

I jogszabadly, az alapité hatarozat, az alapité okirat,

miikodesi engedély kizvetlen elérésének biztositasdaval.

2. A koltségvetési szerv vezetdje, honlapjanak
elérhetosége

A honlap kozvetlen elérésének biztositdasdaval.

2. TEVEKENYSEGRE, MUKGDESRE VONATKOZO ADA

TOK

I. Kézzétételi egység: A szerv alaptevékenysége, feladat- és hatdskére

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellito szerv feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét meghatdrozo, a szervre vonatkozo
alapvetd jogszabdlyok, kézjogi szervezetszabdalvozo
eszkizok, valamint a szervezeti és miikodési szabalyzat
vagy ligyrend az adatvédelmi és adatbiztonsdgi
szabdlyzat hatdlyos és teljes szovege

4 jogszabdlvok, kézjogi szervezetszabadlyvozo eszkozok,
valamint a szervezeti és mitkodési szabdlyzat vagy
iigyrend, az adatvédelmi és biztonsdagi szabalyzat
hatdlyos és teljes szovegét tartalmazo onallo
dokumentumok elérhetdségének biztositasdaval.

2. Az orszagos illetékességii szervek, valamint a
fGvarosi és megyei kormanyhivatal esetében a
kdzfeladatot elldtd szerv feladatdrdl, tevékenységérdl
52616 tdjékoztatd szévege magyar és angol nyelven

4 tartalomjegyzékben a dokumentum cimét angol
nvelven is meg kell jeldini.

3. A helvi onkormdnyzat onként vallalt feladatainak
Velsoroldsa és részletes leirasa

A feladatokat helyi nemzetiségi énkormanyzatok
esetén az adott nemzetiség nyelvén is meg kell
jelentetni.

Il. Kézzétételi egység: A hatdsdgi ligyek intézésének rendjével kapcsolatos adatok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A= dllamigazgatdsi, onkormdnyzati és egyéb
hatdsagi ligyekben ligyfajtdnként és eljdrdstipusonként
a hatdskorrel rendelkezd szerv megnevezése, hatdskér
lovakorldsdnak dtruhdzdsa esetén a ténylegesen eljaro
szerv megnevezése

U kozzétételi egységen beliil figvesoportonként
(ligytipusonként) és eljarads-tipusonként csoportositva.

2. A= dllamigazgatasi, onkormanyzati és egyéb
hatésdgi ligyekben ligyfajtanként és eljardstiposonként
o hatdaskorrel rendelkezd. hatdskér gyakorldsanak
diruhdzdsa esetén a ténylegesen eljaro szerv
illetékességi teriilete

3. Az dllamigazgatdsi, énkormanyzati és egyéb
hatdsagi ligyekben az iigyintézéshez sciikséges
dokumentumok, okmdanvok felsorolasa

4. A= dllamigazgatdsi, énkormdnyzati és egyéb
hatdsdgi ligvekben az eljdrasi illetékek, igazgatdsi




scoleditatdsi dijak dsszege

3. Az dllamigazgatdsi, dnkormdnyzati és egvéh

magvardzata, az iigvinté=ést segitd wtmutatok. az
iigvmenetre vonatkozé tdajékoztatas

hatosagi ligvekben az alapvetd eljarasi szabdlvok, ezek

6. Az dllamigazgatasi, dnkormdnvzati és egvéb
hatdsdgi iigyekben az eljdrdst megindito irat
benyijidsdra szolgdlo postacim (postafiok szerinti
cim, ha van), iigyfélfogadasi vagy kozénséghapesolati
cim és nvitvatartdsi idd

7. Az dllamigazgatdsi, énkormdnyzati és egvéb
hatdsdgi ligyekben az eljdrdst megindito ivat
benyiijtascara, elintézésére, fellebbezésére nyitva allo
hatdridd

8. Az dllamigazgatdsi, énkormdnyzati és egyéb
hatésdgi figvekben haszndlt formanvomitatvanyok
listdja

4 formanyomtatvdanyok letolthetdségének
biztositasaval.

9. Az dllamigazgatdsi, énkormdnyzati, és egyéb
hatdsdgi tigyekben igénvbe vehetd elektronikus
rogramok elérése. iddpontfoglalas

Az elektronikus program kdzvetlen elérésének
biztositasdval.

10. Az allamigazgatdsi, énkormdnyzati, és egyéb
hatdsdgi figvekben az iigytipusokhoz kapcsolodo
jogszabdlvok jegyzéke, idjékoztatas az iigyfelet
megilletd jogokrdl és az tigyfelet terheld

kotelezettségekrol

4 jogszabdlvok kézvetlen elérésének biztositasaval.

Il. Kézzétételi eqység: Kbzszolgdltatdsok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. 4 kizfeladatot elldio szerv dltal maijtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott kizszolgaltatdsok
megnevezése

2. 4 kézfeladator elldtd szerv dltal nyijtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott kozszolgaltatdsok
tartalmdnak leirdsa

3. A kézfeladatot ellaté szerv dltal nytjtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott kozszolgdltatdsok
igénybevételének rendjére vonatkozo tdjékoztatds

| dmennyiben hosszabb terjedelmiiek, a tdjékoztatdsokal
onallé dokumentumban, azok, valamint az
igénvbevételhez haszndlt formanyomtatvanyok
elérhetbségének biztositdasdval.

4. A kézfeladatot ellato szerv altal nyijtott vagy
koliségvetésébdl finanszirozott kozszolgdltatdsok

dijanak és az abbol adott kedvezmények mértéke

IV. Kézzétételi egység: A szerv nyilvantartdsai

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. 4 kézfeladatot elldto szerv dltal sajat fenntartdsi
adatbdczisok, illetve nyilvantartasok leiro (név,
formdtum, az adatkezelés célja. jogalapja, iddtartama,
az érintettek kore, az adatok forrdsa, kérddives
adatfelvétel eseten a kitoltetlen kérddiv) jegyzéke

Az ditalanos kézzétételi listdban csak a:z adatokad
rartalmazé  jegyzéket kell kozzétenni, azonban a
kozadatkeresé  felé térténd adatszolgaltatdas  soran
minden egyes adatbdzisrdl, illetve nyilvantartdsro
kiilén leiro adatot kell késziteni az Adatbazisokai
imeghatdrozd séma alapjan.

2. A kozfeladatot elldto szerv dltal — alaptevékenysége
keretében — gyiijtott és feldolgozott adatok fajtdi

3. A kozfeladator ellité szerv dltal — alaptevékenysége
keretében — gyiijtott és feldolgozott adatokhoz valé
hozzaférés modja

4. A kozfeladatot elldté szerv dltal — alaptevékenysége
keretében — gyiijtoit és feldolgozott adatokrdl vald

mdasolatkészités koltségei

V. Kézzétételi eqgyséq: Nyilvanos kiadvdnyok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. d kozfeladatot elldté szerv nvilvdnos kiadvanyainak

cimei




2. A kézfeladatot ellato szerv nvilvdnos kiadvdanvai
remcjanak leirdasa

Kiadvanyonkénti bontasban.

3. A kozfeladatoi eliaio szerv nyilvanos kiadvanyaihoz
valo hozzaférés modja

Amennyiben a honlaprol a kiadvdany letslihetd, a
liacdvany elérhetdségénel biztositasaval.

4. A kozfeladatot ellatd szerv nvilvanos kiadvdanyaiért
izetendd koltségtérités mértéke vagy ac ingvenesség
ténve

VI, Kdzzétételi eqyséq: Déntéshozatal, iilések

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A testiileti szerv dontései elékészitésenek rendje

2. A testiileti szerv dintéseiben valo dllampolgdri
kozremiikides (véleményezés) modja (erre szolgalo
ostai, illetve elektronikus levélcim)

3. A testiileti szerv dontéshozatalanalk eljdrdsi
szabdlvai

4. A testiileti szerv iilésének helye (iranyitoszdm,
varos, utca, hazszam)

Tobb helyszin esetén iilésenkénti bontdsban.

5. A testiileti szerv megtartott iiléseinek ideje (év, ho,
nap, ora megjeloléssel), valamint nyilvanossaga,
iiléseinek jegyzkonyvei, illetve sszefoglaloi

Uz dilés jegvzckonyve, illetve dsszefoglaldja
elérhetdségének biztositasaval.

6. A testiileti szerv tervezett iiléseinek ideje (év, ho,
nap. ora megjeléléssel), valamint nvilvanossdga

7. A testiileti szerv iilései latogathatosdgdanak rendje

8. A testiileti szeiv iiléseinek napirendje

Ulésenkénti bontdsban.

9. A testiileti szerv dontéseinek felsoroldsa

Ulésenleénti bontdsban, a déntések elérhetdségének
biztositasdval.

VIl. Kézzétételi egyséq: A szerv dontései, koncepcidk, tervezetek, javaslatok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A testiileti szerv dontéseinek felsoroldsa

A dontések elérhetdségének biztositasaval.

2. A testiileti szerv dontéshozataldnak datuma (év, ho,
nap megjeloléssel)

Déntésenkénti bontdsban; a megfeleld iilés
jegyzékonyve, illetve osszefoglaldja elérhetéségének
biztositasdaval.

3. A testiileti szerv szavazasanak nyilvanos adatai, ha
azt jogszabdly nem korldatozza

Dontésenkénti bontasban.

4. A jogszabalvok eldkészitésében valo tarsadalmi
részvételrdl szolo torvény alapjan kozzéteendd
jogszabdlyvalkotdsra irdanyulé koncepcidk,
jogszabdlytervezetek és kapcsolodd dokumentumok

I kézadatkeresd felé torténd adatszolgdltatas sordan
ininden egyes jogszabdlvtervezetrdl kiilon leird adatot
kell késziteni a Jogszabdlvtervezeteket meghatarozo
séma alapjan.

5. 4 jogszabdlyok elékészitésében valo tarsadalmi
részvételrdl szolo torvény alapjan kbzzéteendd
jogszabdlyalkotasra iranyulé koncepciok,
jogszabdlytervezetek tekintetében az egyeztetés
dilapota

Koncepcionkénti, illetve jogszabdly-tervezetenkénti
bontasban.

6. 4 helyi onkormanyzat képviseld-testiiletének
nyilvinos iilésére benyijtott eldterjesztések a
benyviijtas iddpontjatol

4 kozadatkeresd felé torténd adatszolgdltatds sordn
minden egyes eldterjesztésrdl kiilon leiro adatot kell
késziteni a jogszabdlytervezeteket meghatdrozo séma
alapjcn.

7. Osszefoglalé a véleményez 6k észrevételeirdl, és az
észrevételek elutasitasanak indokairol

4 nyilvanvaldoan alaptalan észrevételek esetén az
elutasitas indokairdl nem kell osszefoglalot késziteni,

VIil. Kbzzétételi egyséq: Pdlydzatok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. 4 kézfeladatot elldto szerv dltal kiirt palvdazatok
szakmai leirdsa, azok eredménvei és indokldasuk

4 kapesolodo dokumentumok kozvetlen
elérhetdséaénel biztositasaval.

IX. Kbzzétételi eqység: Hirdetmények

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellato szerv dltal kozzétett
hirdetménvek, kdzlemények

A hirdetmények, kozlemények kozvetlen elérésének
biztositdasaval.

X. Kézzétételi eqység: Kézérdek( adatok igénylése

[A) Adw megneverése

!B) Megjegyzés




1. A kozérdekii adarok megismerésére irdmvuli
[oénvek intézésének rendje

2. A kozérdekii adatok megismerésére irdnyulo
icénvek tekintetében illetékes szervezeti egyvség neve

3. d kozérdekii adatok megismerésére irdnyulo
igémvek tekintetében illetékes scerveceti egység
elérhetosége (postacime. foldraj=i helve, telefonszdma.
telefuxszama, elektronikus levélcime)

A= elektronikus levelcim kozvetlen elérésének
biztositasaval.

4. Az adatvédelni felelbs vagy az informdcios
jogokkal foglalkozo személy neve

3. d kozérdekii adatokkal kapesolatos kotelezé
\statisztikai adatszolgdltatds adott szervre vonatkozo
adatai

6. 4 kozfeladatot ellité szerv kezelésében lévé
kozérdekii adatok felhaszndlasdra, hasznositdsdra
vonatkozé dltalanos szerzddési feltételek

7. Azon kézérdekii adatok hasznositdsdra irdnyulé
szerzddések listdja, amelvekben a kizfeladatot elldté
szerv az egvik szerzodd fél

XI. Kozzétételi egység: Kbzzétételi listdk

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellato szervie vonatkozo kiilonds
kizzétételi lista

4 kozzétételt elrendel jogszabdly megnevezésével és
elérhetdvé tételével.

2. 4 kizfeladatot ellato szervire vonatkozo egyedi
kozzétételi lista

|4 kozzétételr elrendeld jogszabdly vagy egyvéb aktus
megnevezésével, elérhetdvé tételével.

3. GAZDALKODASI ADATOK

3.1. Amiikédés térvényessége, ellendrzések

I. Kézzétételi eqgység: Vizsgdlatok, ellenbrzések listdja

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot elldté szervnél végzett
alaptevékenységgel kapcsolatos — nyilvdnos
megdallapitasokat tartalmazoé — vizsgdlatok,
ellendrzések felsoroldsa

il. Kozzétételi egység: Az Allami Szamvevdszék ellenbrzései

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Az Allami Szamvevdszék ellendrzéseinek nyilvanos
megdllapitdsai

I, Kézzétételi eqyséqg: Egyéb ellendrzések, vizsgdlatok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. 4 szervre vonatkozo egyéb ellendrzések,
vizsgdlatok nvilvanos megdllapitdsai

[dSrendben.

IV. Kozzétételi egyséqg: A miikédés eredményessége, teljesitmény

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kézfeladator elldté szerv feladatelldtasdanak
reljesitményére, kapacitdsdnak jellemzésere,
hatékonysdgdanak és teljesitményének mérésére

zolgdlé mutatdk és értékiik, idobeli valtozasuk

V. Kdzzétételi egység: Miikédési statisztika

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellito szerv tevékenységére
vonatkozo, jogszabdlvon alapuld statisztikai
adargyiijiés eredménvei, idébeli viliozdsuk

3.2. Kéltségvetések, beszamoldk



I. Kézzétételi eqyséq: Eves kiltségvetések

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kézfeladator elldté szerv éves (elenti)
koltséavetésel

Evenkénti bontasban.

Il. Kézzéteteli eqység: Szamviteli beszamoldk

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. 4 kozfeladatot ellito szerv szamviteli tdrvény
szerinti beszamoloi

Beszdamolonként.

I, Kozzétételi eqység: A kdltségvetés végrehajtdsa

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. 4 kozfeladatot elldto szerviek a koltségvetés
végrehajtdasarol — a kiilon jogszabdlyban
meghatdrozott modon és gyakorisaggal — készitett
beszamoldi

Beszdamolonként.

3.3. Koltségvetések, beszamoldk

I. Kézzétételi eqgység: A foglalkoztatottak

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. 4 kozfeladatot elldto szervnél foglalkoztatottak
(étszama és személyi juttatdsaira vonatkozo dsszesitett
adatok

2. A vezetdk és a vezeld tisztségviselSk illetménye,
munkabére, és rendszeres juttatdsai, valamint
koltségtéritése dsszesitett dsszege

3. Az egyéb alkalmazottaknak nyiijtott juttatisok
ajtaja és mértéke dsscesitve

Il. Kbzzétételi egység: Tdmogatdsok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot elldtd szerv kiltségvetésébdl
nytjtott, nem normativ, céljellegii, fejlesztési
ramogatdasok kedvezményezettjeinek neve

2. 4 kozfeladatot elldté szerv kiltségvetésébdl
myijtott, nem normativ, céljellegtl, fejlesztési
tamogatdasok célia

Tdmogatdsonkeént és kedvezményezettekként lebontva.

3. d kozfeladatot elldto szerv kéltségvetésébol
nyiijtott, nem normativ, céljellegii, fejlesztési
tdmogatdsok dsszege

Tamogatasonkeént és kedvezményezettekként lebontva.

4. A kozfeladatot elladto szerv kéltségvetésébol
nviijtott, nem normativ, céljellegii, fejlesztési
tamogatdsi program megvaldsitdsi helye

Tdmogatdasonként és kedvezményezettekként lebontva.

Il Kézzétételi egység: Szerzédések

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Az dllamhdztartas pénzeszkozei felhasznaldsaval,
az dllamhaztartdashoz tartozé vagyonnal torténd
lgazdalkoddssal osszefiiggd, otmillic forintot elérd
vagy azt meghalado értékii arubeszerzésre, épitési
beruhdzdsra, szolgaltatas megrendelésre,
vagvonértékesitésre, vagyonhasznositdsra, vagyon
vagy vagyoni értékii jog dtadasara, valamint
koncesszioba addsra vonatkozo szerzddések
megnevezése (tipusa), tdrgya, a szer=édést koto felek
neve, a szerzodés értéke, hatdrozott iddre kotott
szer=6dés esetében annak iddtartama, valamint az
emlitett adatok vdltozdsai, a nemzetbiztonsdgi, illetve
hhonvédelmi érdekkel kozvetleniil dsszefiiggd
beszerzések adatai, és a mindsitett adatok kivételével
A szerz6dés értéke alatt a szerzddés targydért kikotort
— dltalanos forgalmi ado nélkiil szamitott —




ellenszolgdltatdst kell érteni. ingvenes iigylet esetén a
vagvon piaci vagy kénvy szerinti értéke koziil a
magasabb osszeget kell figvelembe venni. Az
idoszakonként visszatérd — egy évinél hosszabb
idotartamra kétott — szer=ddéseknél az érték
kiszamitasakor az ellenszolgdltatds egy évre szdmitott
dsszegét kell alapul venni. Az egy koltségvetési évben
ngvanazon szer=ddd féllel kétott azonos targyt
szerzddések ériékét egvbe kell szamitani

IV. Kézzétételi eqység: Koncessziok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A koncessziorol s=616 torvényben meghatdrozott
nvilvanos adatok (pdlydzati kiirdsok, palvdzok adatai,
az elbirdldsrol készitett emlékeztetok, pdlvazar
eredménye)

V. Kézzétételi egység: Egyéb kifizetések

A) Adat megneverése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot elldto szerv dltal nem alapfeladatai
elldtdsara (igy kiiléndsen egyesiilet tamogatdsdra,
foglalkoztatottai szakmai és munkavallaloi érdek-
képviseleti szervei szamdra, foglalkoztatottjai,
ellatotijai oktatdsi. kulturdlis, szocialls és
sporttevékenységet segitd szervezet tamogatdsdra,
alapirvanvok dlral elidrott feladatokkal dsszefiiggd
kifizetésre) forditott, 6tmillio forintot meghaladd
kifizetések cimzettjei

VI. Kézzétételi eqység: Eurdpai Unié dltal tamogatott fejlesztések

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Az Eurdpai Unic tamogatdsdval megvalosulé
fejlesztések leirdsa. az azokra vonatkozo szerzédések

4 dokumentumok, a szerz8dések, kozvetlen elérésének
biztositasaval.

VII. Kézzétételi eqység: K6zbeszerzés

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Kozbeszerzési informdcick: éves terv, ésszegzés az
ajanlatok elbirdldscdrdl, a megkdotott szerzédésekrdl

\A= éves terv kozvetlen elérésének biztositasaval.
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